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Gorev Unvani Gergeklestirme Gorevlisi

Gorevin Bagli Bulundugu Unvan | Birim Amiri

Goreve Bagh Unvanlar

Gorevin Kisa Tanimi

Gergeklestirme gorevlisi, harcama yetkilisi tarafindan yardimcilar1 veya hiyerarsik olarak kendisine en yakin st
kademe ydneticileri arasindan 6deme emri belgesi dizenlemek ve kontrol etmekle gorevlendirilen bir veya daha fazla
sayida kisidir.

Gorev ve Sorumluluklari

Gerceklestirme gorevlileri harcama talimati iizerine;

1. Isin yaptirilmasi,
2. Malveya hizmetin satin alinmas;,
3. Teslim almaya iliskin islemlerin yapilmasi,
4. Belgelendirilmesi,
5. Odeme i¢in gerekli belgelerin hazirlanmasi gérevlerini yiiriitiirler.

Yetkileri
1. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak,
2. Faaliyetlerinin gerektirdigi her turlii arag, gere¢c ve malzemeyi kullanmak.

Bu iste Calisanda Aranan Nitelikler
1. 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen sartlari tasimak,
2. Faaliyetlerin en iyi sekilde siirdlirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip olmak.
Yasal Dayanaklar
1. 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
2. 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda agiklanan gorev, yetki ve sorumluluklar1 okuyup
anladim. Burada tanimlanan goérev, yetki ve sorumluluklarimi / /2021
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim. / /2021
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